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会　計　帳　簿　の　備　付　及　び　記　載 

 

記載事項 

　収入簿 

　ａ　選挙運動に関するすべての寄付金及びその他の収入 
　 ｂ「ａ」の寄付をした者の氏名、住所及び職業並びに寄付の金額（金銭以外の財産上の利益については時価に見積もった金額）及び年
月日 

 

　支出簿 

　ａ　選挙運動に関するすべての支出（公職の候補者のために公職の候補者または出納責任者と意志を通じてなされた支出を含む。） 
ｂ　「ａ」の支出を受けた者の氏名、住所及び職業並びに支出の目的、金額（金銭以外の財産上の利益については時価に見積もった金

額）及び年月日 
　 ｃ　支出簿は次の費目ごとに記載する。 
１　人件費 

運動員及び労務者に対する費用である。 
・選挙運動員及び労務者がその実費または報酬の受領を辞した場合、候補者の家族又は親族が労務の提供をした場合、その実費

または時価に見積もった金額が選挙運動費用に加算される。 
２　家屋費 

選挙事務所及び備品等の借上料及び電話架設費並びに個人演説会の会場の借上料である。 
・自宅を選挙事務所に使用した場合計上する必要はない。 
・選挙運動のために備えた椅子・テーブル・障子等の破損弁償金のように、通常の損料に属しないものは、選挙運動費に加算さ

れない。 
３　通信費 

事務連絡のみに使用される電報・電話・葉書・封筒に要する費用 
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・電報は１組の文書であり、選挙運動には使用できないが、運動員の内部的な意志統一や連絡用に使用する場合のみ経費に計上で

きる。 
・電話は借上料と通話料である。 

４　交通費 
選挙運動員（含事務員）、労務者の汽車賃・自動車賃等である。 

５　印刷費 
選挙運動用ポスター及び葉書の印刷費等である。 

６　広告費 
立札・看板・ちょうちん・たすき・拡声機及び新聞広告等である。 

７　文具費 
紙・筆・墨その他選挙運動のために使用した消耗品等の費用である。 

８　食糧費 
湯茶及びこれに伴い通常用いられる程度の菓子の提供に要した費用及び法律上許容された運動員及び労務者に対し提供する弁当

の調整に要した費用等である。 
・運動員の自弁によるものは運動費用として計上すべきでない。 
・弁当料の額の範囲内である。 

１食　１，５００円　　１日につき４，５００円　　総計　２２５食 
９　休泊費 

休憩及び宿泊に要した費用である。 
10　雑　費 

光熱水費等である。 
11　その他 
　　　選挙運動に係る公費負担対象支出（選挙運動用ビラ又はポスターの作成に係るものについては、「備考」欄にその旨を記載するもの

とする。 
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会計帳簿の様式と記載例 
１．収入簿 

 

月　日 金額又は見積額 種別

寄付をした者 金銭以外の寄付及び

その他の収入の見積

の根拠

備考  住所又は主たる事務所の 
所在地

氏名又は団

体名
職業

 
〇月〇日

円 
500,000　

その他の収入 自己資金

 
〇月〇日 100,000　 その他の収入 借入金

 
〇月〇日 100,000　 寄付 〇〇県〇〇市〇〇町〇番地 〇〇党 政党

 
〇月〇日 50,000　 寄付 〇〇県〇〇市〇〇町〇番地 山川　四郎 商業

事務所無料借上 
〇日間 50㎡ 1室

 
〇月〇日 30,000　 寄付 〇〇県〇〇市〇〇町〇番地 甲山　太郎 〃

金銭の供与の約束 
〇年〇月〇日履行

 
〇月〇日 20,000　 寄付 〇〇県〇〇市〇〇町〇番地 乙川　二郎 会社員

 
　　　

 

 
合　計 1,080,000　
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２　支出簿 
（１）　立候補準備のために支出した費用 

 

月　日

金額又は見積額

支出の目的

支出を受けた者 金銭以外の支

出の見積の根

拠

支出をした

者の別
備考  

金銭支出
金銭以外

の支出
合計

住所又は主たる

事務所の所在地
氏名又は団体名 職業

 
〇月〇日

円 円 
50,000

円 
50,000

〇〇県〇〇市 
〇〇町〇番地

山川　四郎 商業
無料借上ある

日間 50㎡ 1室 候補者

 
～ 候補者

 (イ)選挙事務
所費計

45,000 55,000 100,000

 ～
 (ロ)集合会場

費計
15,000 15,000

 
（家屋費計） 60,000 55,000 115,000

 
〇月〇日 1,400 1,400

〇〇県〇〇市 
〇〇町〇番地

乙田　一夫 農業 出納責任者

 ～
 

（交通費計） 73,500 73,500
 

〇月〇日 1,100 1,100
〇〇県〇〇市 
〇〇町〇番地

〇〇文具店 文具商 出納責任者

 ～
 

（印刷費計） 90,000 90,000
〇〇県〇〇市 
〇〇町〇番地

○○デザイン 印刷業 出納責任者
公費

負担

 

 

 
合　計 248,000 78,000 326,000
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（２）　選挙運動のために支出した費用 
 

月　日

金額又は見積額

支出の目的

支出を受けた者
金銭以外の支出の見積

の根拠

支出をした

者の別
備考  金銭支

出

金銭以外

の支出
合計

住所又は主たる

事務所の所在地
氏名又は団体名 職業

 
〇月〇日

円 円 
20,000

円 
20,000

人件費
〇〇県〇〇市 
〇〇町〇番地

乙川　二郎 会社員
無償労務従事〇月〇日、

〇月〇日 2日間 出納責任者

 
～

 
（人件費計） 120,000 80,000 200,000

 
〇月〇日 1,600 1,600 切手代 20枚 〇〇県〇〇市 

〇〇町〇番地
〇〇郵便局 丁山事務所

 
～

 
（通信費計） 35,000 35,000

 
〇月〇日 12,000 12,000 宿泊代 1人分 〇〇県〇〇市 

〇〇町〇番地
甲田旅館 候補者

 
～

 
（休泊費計） 12,000 26,000 38,000

 

 

 
合計 588,000 120,000 708,000
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