
代理人選任届（ 委任状 ）
琴浦町長　様　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日記入
	委任者
（本人）
	住所
	琴浦町大字　　　　　　　　　　　　　　　　番地

	
	氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　　　※署名または記名・押印

	
	生年月日
	大・昭・平　　　　年　　　月　　　日


	代理人
（窓口に来られる方）
	住所
	

	
	氏名
	

	
	生年月日
	大・昭・平　　　　年　　　月　　　日

	委任事項
	＊委任する項目にチェック✅してください

	
	【証明書の申請・受領】
□ 住民票の写し

□ 戸籍の全部・個人事項証明（謄本・抄本）

□ 除籍・改製原戸籍

□ 戸籍の附票

□ 身分証明書

□ その他（　　　　　　　　　　　　　　）
	【住民異動の手続き】
□ 住所変更の手続き（転入・転出・転居等）

□ 世帯変更の手続き（世帯合併・世帯分離・

世帯主変更等）

□（ 　　　　　　　　　　）に関する変更手続き

【マイナンバーカードの手続き】
□ 継続利用・券面記載事項変更

□ 電子証明書の発行に関する事項




私は以下の者を代理人に選任し、下記の権限を委任します。

代理人選任届は、委任者本人がすべて記入してください。





※委任者本人が障がいや負傷、疾病等の理由で記入・署名できないため、やむを得ず委任状を代筆した場合は、代筆者欄にも記入し署名してください。


●「琴浦町住民票の写し等の交付に係る本人通知制度に関する要綱」第4条1項の規定により、委任状で


取得された場合、委任者へ代理人の住所・氏名を記入した本人通知書を送付します。


●マイナンバー・住民票コード入りの住民票の写しは、代理人に直接交付できないため、委任者宛の


郵送になります。切手を貼った郵送用の封筒をご準備ください。 


●偽り、その他不正な手段により委任状を作成、行使した場合は刑罰の対象となります。








≪代筆者欄≫


　　委任者本人は、障害や負傷、疾病等の理由により、委任状を記入し、自筆で署名または記名押印することができないため、私が委任者の意思を確認のうえ、令和 　　　年 　　　月 　　　日に代筆しました。





　代筆者の　住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　※自筆署名　　本人との関係　　　　　　　　











